
 

 

 

a tutti i GENITORI dei 
 

- bambini in ingresso nella scuola dell'Infanzia 

- bambini di 5 anni in ingresso nella scuola primaria (classe I) 

-alunni delle classi V di sc. Primaria in ingresso nella sc. sec. di I gr. (classe I) 

 

 

 

NORMATIVA di RIFERIMENTO 
Circolare Ministeriale prot. n. 4055 del 12 dicembre 2023: Iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle 

scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2024/2025 alla cui lettura integrale si rinvia.  

 

DPR 81/2009: Norme per la riorganizzazione della rete scolastica e il razionale ed efficace utilizzo 

delle risorse umane della scuola, ai sensi dell'articolo 64, comma 4, del decreto-legge 25 giugno 

2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133. 

 

MODALITA’ 
 

Da quest’anno è stata messa a disposizione la PIATTAFORMA UNICA (https://unica.istruzione.gov.it/it) 

 

All’interno della Piattaforma Unica è presente il nuovo punto di accesso alle iscrizioni on line, con 

tutte le informazioni utili per la procedura (“Iscrizioni”). 

 

Sono altresì presenti specifiche sezioni per accompagnare le famiglie e gli studenti della scuola 

secondaria di primo grado nella scelta del percorso formativo e professionale successivo (“Il tuo 

percorso”) in relazione all’offerta formativa (“Guida alla scelta”) e agli sbocchi professionali del 

territorio di riferimento (“Statistiche su istruzione e lavoro”). 

 

 

Ai sensi dell'articolo 7, comma 28, del decreto legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito nella legge 7 

agosto 2012, n.135, le iscrizioni sono effettuate on line per tutte le classi iniziali della scuola PRIMARIA, 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO e secondaria di secondo grado statali.  

 

Le domande di iscrizione on line devono essere presentate  

dalle ore 8:00 del giorno 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024 

 

 

https://www.miur.gov.it/documents/20182/0/Nota+iscrizioni+anno+scolastico+2024-2025.pdf/25eeb11f-a5e3-4377-966b-f30c9cca7ddc?t=1702406066487
file:///D:/FRASCOLLA%2020_21/NORMATIVA/DPR%2081_2009.pdf
https://unica.istruzione.gov.it/it




I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al sistema 

di iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali SPID 

(Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei 

Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature) 

 

SERVIZIO DI SUPPORTO 
L’Istituto “Frascolla”, quale scuola destinataria delle iscrizioni on line, mette a disposizione dei Genitori 

un servizio di supporto tramite l’ufficio di Segreteria, presso la sede centrale, nei giorni e negli orari di 

seguito indicati: 

 

 

 

rivolgendosi all’uff. Alunni, Ass. Amm. De Cristofaro Daniele. 

 

La Segreteria è a disposizione  

• presso il plesso di Mazzaraso: giovedì dalle 8,30 alle 10,00; 

• presso il plesso di Lama: giovedì dalle 10,15 alle 11,45. 

 

Ove i Genitori volessero avvalersi del supporto della Segreteria, è necessario:  

• scaricare e compilare il modulo “Autorizzazione all’uso dei dati e della copia del documento di 
riconoscimento - ad uso dei Genitori che intendono avvalersi del supporto della Segreteria per 
l'iscrizione on line”(modulo disponibile nel corpo dell’articolo del sito in cui è pubblicata la 

presente comunicazione).  

 

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA – primaria e sec. di I gr. -  

E’ possibile consultare il seguente materiale di supporto:  

 

• Campagna per le iscrizioni on line per l’anno scolastico 2024/2025:  

https://www.youtube.com/watch?v=UuWvbVir63I 

 

• Video tutorial per gestire la procedura di iscrizione  

https://www.youtube.com/watch?v=2DYFaxUVIcY&list=RDCMUCkXe8ER4UMnq74Ry82qDlFg 

 

• Piattaforma unica 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni 

 

• Guida in formato pdf 

https://unica.istruzione.gov.it/assets/documenti/manuali/Unica_Guida-alle-Iscrizioni-on-

line_V.1.0.pdf 

  

Giorni di Consulenza 

Giorno   Apertura   Chiusura 

Lunedì   12,00  13,30 

Martedì   12,00  16,30 

Mercoledì   12,00  16,30 

Giovedì   12,00  13,30 

Venerdì   12,00  13,30 

https://www.youtube.com/watch?v=UuWvbVir63I
https://www.youtube.com/watch?v=2DYFaxUVIcY&list=RDCMUCkXe8ER4UMnq74Ry82qDlFg
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/assets/documenti/manuali/Unica_Guida-alle-Iscrizioni-on-line_V.1.0.pdf
https://unica.istruzione.gov.it/assets/documenti/manuali/Unica_Guida-alle-Iscrizioni-on-line_V.1.0.pdf


In fase di compilazione è utile sapere i CODICI MECCANOGRAFICI (identificativi delle scuole) 

 

1.  Per l’iscrizione alla classe Prima della sc. PRIMARIA (sc. 

elementare) 

 

 

 

 

 di s. Vito  il codice scuola (meccanografico) è TAEE83001A 

 di Lama  il codice scuola (meccanografico) è TAEE83003C 

 di Talsano   il codice scuola (meccanografico) è TAEE83004D 

 

 

2.  Per l’iscrizione alla classe Prima della SC. SECONDARIA di I GR. (sc. media)  

 

 il codice scuola (meccanografico) è TAMM830019 

 

 

N.B.  

il codice meccanografico per l’iscrizione alla sc. sec. di I gr. è UNICO per tutti gli interessati, 

indipendentemente dai plessi. Nella sez. " Ulteriori Informazioni da richiedere alla famiglia” sarà 

necessario indicare la/e sede/i di interesse:  

• sede SAN VITO; 

• plesso LAMA; 

• plesso “Mazzaraso” TALSANO. 

 
Ove non fosse indicata alcun plesso/sede, verrà valutato l’inserimento nella sede più funzionale 

all’organizzazione scolastica.  

 

 

Ulteriori elementi da inserire in fase di compilazione della domanda di iscrizione on line sono:  

 

• Codice Meccanografico della scuola di Provenienza dell’alunno (campo non obbligatorio ma 

utile ai fini amministrativi) 

• Codice fiscale dell’ALUNNO 

• Codice fiscale del GENITORE 

• Dati anagrafici e codice fiscale del Genitore che non ha eseguito la registrazione per l'iscrizione 

on line 

• Dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, parentela) dei componenti della famiglia 

convivente. 

 

Nota Bene: la compilazione corretta e completa dei campi, anche di quelli non obbligatori, è 

importante per la scuola al fine di disporre di elementi informativi per la gestione di aspetti 

amministrativi.  

In particolare, sono importanti i dati del genitore che non ha compilato la domanda al fine di rendere 

possibile una corretta gestione anagrafica a livello di istituto e le connesse funzioni del Registro 

elettronico.  

  



OPZIONI per il PLESSO “MAZZARASO” 
Presso il plesso di Talsano - in base alle richieste - è possibile opzionare per l’a.s. 24_25: 

• l’iscrizione/riconferma al tempo normale (40 ore settimanali con mensa) nella sc. dell’Infanzia; 

• l’iscrizione al tempo pieno (40 ore settimanali con mensa) nella sc. Primaria 

• l’iscrizione alla classe I della sc. sec. di I gr. 

 

Tali opzioni sono vincolate al raggiungimento del n. minimo di alunni per classe previsto dalla 

normativa vigente. 

 

OPZIONE PERCORSO AD INDIRIZZO MUSICALE (sc. sec. di I gr.) 
Possono iscriversi al percorso ad indirizzo musicale gli alunni provenienti da tutti i plessi dell’Istituto - o 

da altre scuole - che effettuino l’iscrizione alla classe I della sc. sec. di I gr. Il percorso sarà attivo 

presso la sede di S. Vito, cioè le lezioni si svolgeranno presso la sede centrale dell’Istituto.  

Nei percorsi a indirizzo musicale le attività di lezione strumentale, teoria e lettura della musica, musica 

d’insieme si svolgono in orario aggiuntivo (rientri pomeridiani) per tre ore settimanali. 

L’assegnazione al percorso ad indirizzo musicale è subordinata al superamento di una prova 

attitudinale che si svolgerà in data 16/04/2024. Al termine della prova saranno stilate le graduatorie, 

distinte per ciascuna classe di strumento, in base agli esiti (punteggio) conseguito. 

La Commissione che presiede la prova attitudinale, a suo insindacabile giudizio, assegna lo 

strumento musicale che sarà oggetto di studio, anche in difformità rispetto alla preferenza espressa 

dalla Famiglia in fase di iscrizione.  

L’assegnazione dello strumento musicale determinato dalla Commissione sarà oggetto di apposita 

comunicazione alle Famiglie.  

 

Per maggiori elementi informativi si rinvia alla lettura del Regolamento del percorso ad indirizzo 

musicale disponibile all’indirizzo 

https://trasparenza-pa.net/?codcli=SC23552&node=172413&opc=1610718 
 

ESCLUSIONI dal sistema ISCRIZIONE on line 

NON SI EFFETTUA ON LINE 
1. L’ISCRIZIONE/RICONFERMA ALLE SEZIONI DELLA SC. DELL’INFANZIA; 

2. L’ISCRIZIONE DEGLI ALUNNI IN FASE DI PREADOZIONE per i quali l’iscrizione viene effettuata dalla 

famiglia affidataria direttamente presso l’istituzione scolastica prescelta. 

Le iscrizioni di alunni/studenti ripetenti la classe prima delle scuole di ogni ordine e grado e le iscrizioni 

alle classi successive alla prima si effettuano d'ufficio.  

 

ISCRIZIONI IN ECCEDENZA 
Nell’eventualità di richieste di iscrizione in eccedenza, la scuola osserva i criteri indicati nei 

rispettivi moduli di iscrizione on line così come da delibera n. 55 del C. di I. del 15-1-2024 (estratto 

del verbale) a corredo della presente.  

 

PERSONALIZZAZIONE DEL MODULO DI ISCRIZIONE 
I moduli di iscrizione on line predisposti dalla scuola sono stati personalizzati rispetto ai modelli base 

previsti dal MIM (Ministero dell’Istruzione e del Merito). Le informazioni richieste sono state oggetto 

di delibera n. 56 del Consiglio di Istituto del 15/1/24. 

La raccolta e il trattamento dei dati personali avvengono nel rispetto delle disposizioni ex 

Regolamento UE 679/2016 (GDPR) 

https://trasparenza-pa.net/?codcli=SC23552&node=172413&opc=1610718


• per l’INFORMATIVA v. apposita sezione Privacy del sito 
https://www.frascolla.edu.it/privacy-policy/ 

 

NORMATIVA IN MATERIA VACCINALE 
Relativamente agli adempimenti vaccinali si richiama l'attenzione dei Genitori/esercenti la potestà 

genitoriale/tutori sull' attuazione delle misure di semplificazione previste dall'articolo 3 bis del decreto 

legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni dalla legge 31 luglio 2017, n. 119, recante 

"Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, di malattie infettive e di controversie relative 

alla somministrazione di farmaci". 

La scuola provvede annualmente all’accertamento dell’obbligo vaccinale in cooperazione con la 

Regione Puglia attraverso il Sistema per la Gestione Informatizzata delle Anagrafi Vaccinali (GIAVA).  

In particolare, è previsto l’invio da parte dei dirigenti scolastici alle aziende sanitarie locali 
territorialmente competenti, entro il 10 marzo 2024, dell’elenco degli iscritti sino a sedici anni di 
età e dei minori stranieri non accompagnati.” 

leggi ESTRATTO NORMATIVO - a corredo della presente comunicazione - che traccia la procedura 

che la scuola è tenuta a rispettare.  

 

 

N.B. Per i servizi educativi per l'infanzia e le scuole dell'infanzia, ivi incluse quelle private non paritarie, 

la mancata presentazione della documentazione vaccinale nei termini previsti comporta la 

decadenza dall'iscrizione. 

 

ALUNNI con DISABILITÀ e con DSA 
Le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità sono effettuate nella modalità on fine. 

Ai sensi della legge 104/1992 e della legge 170/2010, in caso di alunno con disabilità o disturbi 

specifici di apprendimento (DSA), la domanda andrà perfezionata con la tempestiva presentazione, 

presso la segreteria scolastica, della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, 

comprensiva della diagnosi funzionale (in caso di disabilità) o della diagnosi (in caso di DSA). 

Si sottolinea l’importanza di tale azione in ragione della conseguente operazione, di competenza 

della scuola, di richiesta dell’Organico all’uff. scol. prov.  

 

SCELTA DELL'INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA 
La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata dai 

genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima classe della 

scuola primaria o secondaria di primo grado al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione 

dell’apposita sezione on line. 

La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto 

salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni, 

esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono 

dell’insegnamento della religione cattolica, è operata attraverso un’apposita funzionalità della 

piattaforma Unica accessibile ai genitori o agli esercenti la responsabilità genitoriale dal 31 maggio 

al 1 luglio 2024. 

 

Si rinvia alla lettura integrale del §11 della circolare ministeriale sulle iscrizioni.  

 

CONTRIBUTO VOLONTARIO 
Atteso che la Scuola è tenuta ad informare le Famiglie circa le attività - coerenti con il Piano 

dell’Offerta formativa - che intende finanziare con i contributi volontari, si invita alla lettura 

dell’estratto verbale Consiglio di Istituto del 15-01-2024, a corredo della presente.  

https://www.frascolla.edu.it/privacy-policy/


USO IMMAGINI E VIDEO  
In relazione alle attività svolte in coerenza con quanto previsto del Piano triennale dell’Offerta 

formativa, l’istituto ha predisposto e approvato (delib. n. 19 del 21-12-2021 del consiglio di istituto) 

apposito regolamento che ammette la possibilità, per fini istituzionali, di pubblicare foto e dei video 

degli studenti. 

Sul sito della Scuola (https://www.frascolla.edu.it/)   è reperibile il “Regolamento uso IMMAGINI e 

VIDEO per il PTOF” in AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE - Disposizioni Generali/Atti Generali/ATTI 

AMMINISTRATIVI GENERALI 

 

ISCRIZIONE - RICONFERMA alla SCUOLA dell'INFANZIA 
Tali domande vanno prodotte in formato cartaceo. 

Il modulo (è lo stesso per la riconferma e iscrizione) è disponibile nel corpo dell’articolo del sito in cui 

la presente è pubblicata.  

 

Le domande di RICONFERMA possono essere consegnate al docente di Sezione.  

 

Le domande di ISCRIZIONE devono essere consegnate in Segreteria presso la sede centrale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o al personale di Segreteria  

• presso il plesso di Mazzaraso: giovedì dalle 8,30 alle 10,00; 

• presso il plesso di Lama: giovedì dalle 10,15 alle 11,45. 

Ai sensi dell’art. 2 del decreto del Presidente della repubblica 20 marzo 2009, n. 89, la scuola 

dell’infanzia accoglie bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 dicembre 

dell’anno scolastico di riferimento. 

Possono, altresì, a richiesta dei genitori, essere iscritti i bambini che compiono il terzo anno di età 

entro il 30 aprile 2025.  

Non è consentita, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di 

bambini che compiono i tre anni di età successivamente al 30 aprile 2025. 

 

Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti complessivamente 

disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 

31 dicembre 2024, tenendo anche conto dei criteri di precedenza definiti dal Consiglio di istituto. 

(v. sopra ISCRIZIONI in ECCEDENZA). 

 

GESTIONE DELLE DOMANDE FUORI TERMINE (infanzia) 
Ove al termine delle iscrizioni fissato dal MIM residuassero posti disponibili, le domande verranno 

accolte, nel rispetto dei “Criteri di accoglimento in ordine di precedenza”/ CRITERI di priorità sopra 

indicati e secondo le seguenti priorità 

1. alunni di 5 anni e di 4 anni che si iscrivono per la prima volta nella sc. dell’infanzia dell’I.C. e che 

hanno presentato domanda fuori termine; 

2. alunni di 3 anni entro 31 dicembre (in regola) che hanno presentato domanda fuori termine; 

3. alunni di 3 anni entro 30 aprile (anticipo) che hanno presentato domanda fuori termine. 

Giorno   Apertura   Chiusura 

Lunedì   12,00  13,30 

Martedì   12,00  16,30 

Mercoledì   12,00  16,30 

Giovedì   12,00  13,30 

Venerdì   12,00  13,30 

https://www.frascolla.edu.it/index.php/noi/regolamento-d-istituto/69-regolamento-uso-immagini-e-video-per-il-ptof
https://www.frascolla.edu.it/


Le domande presentate fuori termine sono raccolte e gestite entro la fine del mese di agosto.  

La scuola avrà cura di contattare gli interessati per comunicare l’eventuale mancato accoglimento 

delle domande al fine di valutare l’opzione verso altra soluzione. 

 

Si invitano i genitori dei bambini della scuola dell’Infanzia a provvedere alla consegna della 

domanda di iscrizione/riconferma entro i termini indicati al fine di consentire alla Scuola il corretto 

svolgimento della successiva fase di richiesta dell’organico.  

 

 

 

 

 

il DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof.ssa Gabriella Falcone 

firmato digitalmente ai sensi del Dlgs 82/2005 
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